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PORTARIA N2 14, DE 12 DE ABRIL DE 2019

A Pro-Reitora de Gestdo Administrativo Financeira, no uso de suas atribui¢Ges legais, e considerando a necessidade
de regulamentar a logistica das aquisi¢Oes realizadas pela Unidade Gestora — UG Principal da Universidade Federal
de Campina Grande, resolve:

Art. 12 Estabelecer normas para orientar a logistica das aquisigdes de material de consumo, de material permanente
e de contratagdo de servicos que ndo exijam a contratacdio de mao de obra exclusiva,para as unidades
organizacionais do campus sede da Universidade Federal de Campina Grande, no exercicio 2019.

Paragrafo Unico: As normas de que trata o caput deste artigo abrangem:

a) Definigdo dos agentes envolvidos nas aquisi¢Ges;

b) Competéncias dos agentes das aquisi¢oes;

c) Procedimentos para a formalizagdo dos processos de aquisigoes;
d) Cronograma anual das aquisigdes.

Secao | - Das DefinigOes
Art. 22 Para os efeitos desta Portaria, sdo adotadas as seguintes definigdes:

| — Requisitante:servidor (docenteou técnico-administrativo)ou discente vinculado ao campus sede da UFCG;

Il — Demandante: setor detentor deorgamento e responsavel pela andlise e encaminhamento das requisi¢gdes a Pro-
Reitoria de Gestdao Administrativo-Financeira, estando habilitados para tal fungdo os abaixo relacionados:

a) Diregdes de Centro;

b) Reitoria;

b) Pro-reitorias;

c) Secretaria de Planejamento e Orgamento — SEPLAN;

d) Secretaria de Recursos Humanos — SRH;

e) Secretaria dos Orgdos Deliberativos Superiores — SRH;

f) Prefeitura Universitdria — PU;

g) Nucleo de Inovagdo e Transferéncia de Tecnologia;

h) Nucleo de Acessibilidade e Inclusdo — NAI;

i) ComissGes Permanentes;

j) Biblioteca;

k) Editora Universitaria;

1) CoordenacgGes de Convénios realizados via Termo de Execugdo Descentralizada — TED.

Il — Divisdo de Materiais — DAMAT:setor da Prd-Reitoria de Gestdao Administrativo-Financeira responsavel pela
consolidacdo das demandas, em conformidade com o que determina a Instrugdo Normativa SEGES/SLTI Ne. 05, de
26 de maio de 2017, e outros tramites processuais para a aquisi¢cao de itens e ou servigos.

IV — Servigo de Tecnologia da Informagdo — STl:setor responsavel pela consolidagdo das demandas que envolvem
Solugbes de Tecnologia da Informag&do, em observancia ao que determina a Instrugdo Normativa SEGES/SLTI N2. 04,
de 11 de setembro de 2014 e suas alteragdes;

V — Equipe de Planejamento: conjunto de servidores envolvidos no planejamento da aquisicdo, detendo
conhecimentos sobre aspectos técnicos e de uso do item e ou servico a ser licitado.

VI — Comissdo Permanente de Licitagdo: comissdo constituida na forma da Lei N2 8.666, de 21 de junho de 1993,
que regulamenta Licitagdes e Contratos.

Secao Il - Das Competéncias

Art. 32  Compete ao Servidor ou Discente Requisitante apresentar as suas solicitagdes ao Setor Demandante ao
qual estd vinculado, observando prazos e tramites processuais internos a cada setor demandante.

Art. 42 Compete aos SetoresDemandantes:

| —receber as solicitagdes dos Requisitantes;
Il — agrupar as solicitacBes dos Requisitantes,por categoria descrita no Anexo Unico desta Portaria;
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Il — encaminhara Coordenagdo de Compras e Contratos da Pré-Reitoria de Gestdo Administrativo-Financeira —
PRGAF, via Sistema Eletrénico de Informagdo — SEl,processo, com o agrupamento de demandas, solicitando as
aquisi¢des que ndo demandem Solugdes de Tecnologia da Informagao;

IV — encaminhar, ao Servico de Tecnologia da Informagdo — STI, via Sistema Eletrénico de Informagdo — SEI,
processo, com o agrupamento de demandas, solicitando as aquisi¢des que envolvamSolugdes de Tecnologia da
Informagao;

V — respeitar rigorosamente os prazos fixados no Anexo Unico desta Portaria;

VI —indicar servidor para compor Equipe de Planejamento de cada aquisi¢do solicitada.

§ 12 Quando da realizagdo de Compras Compartilhadas, os érgaos vinculados a Reitoria, a exce¢do da Pré-Reitoria
de Assuntos Comunitarios — PRAC e da Prefeitura Universitaria — PU, encaminhardo as suas requisi¢oes a:

| — Almoxarifado Central da PRGAF, quando se tratar de material de consumo;

Il — Setor de Patrimonio da PRGAF, quando se tratar de material permanente;

Il — Servigo de Tecnologia da Informagdo, quando se tratar de aquisi¢des que envolvam Solugdes de Tecnologia da
Informagao.

§ 22 Os processosa serem encaminhados aCoordenag¢do de Compras e Contratos da Pro-Reitoria de Gestdo
Administrativo-Financeira ou ao Servico de Tecnologia da Informagdo deverdo conter:

a) Justificativa para a aquisi¢do do item ou servigo;

b) Descrigdo do item ou servigo solicitado, preferencialmente com o cddigo existente no Catalogo de Materiais —
CATMAT ou no Catédlogo de Servigo — CATSER, disponiveis no Portal de Compras Governamentais - ComprasNet;

¢) Quantitativo demandado.

Art. 52  Compete a Coordenagdo de Compras e Contratos:

| — receber os processos dos Setores Demandantes;

Il — encaminhar os processos recebidos para a Divisdo de Materiais;

IIl —acompanhar a consolidagdo de todas as demandas em processo licitatorio, por categoria;
IV —acompanhar o fluxo dos processos licitatérios;

V — gerenciar compras compartilhadas;

VI —acompanhar a gestdo de todos os contratos decorrentes das aquisi¢cdes realizadas.

Art. 62 Compete a Divisdo de Materiais — DAMAT:

| — receber os processos da Coordenagdo de Compras e Contratos;

Il — consolidar as demandas,por categoria, em um Unico processo;

Il — encaminhar, via SEI, ocitado processo ao gabinete da Pré-Reitoria de Gestdao Administrativo Financeira — PRGAF,
com vistas a obtenc¢do da autorizagdo para a licitagdo e a formalizagdo da Equipe de Planejamento;

VI — acompanhar e cobrar da Equipe de Planejamento o cumprimento daquilo que dispde a IN N2. 05/2017 e do
cronograma disposto no Anexo Unico desta Portaria;

V — proceder aos tramites processuais para a aquisicdo de itens e ou servicos em conformidade com o que
determina a Lei N2 8.666;

VI —encaminhar o processo resultante para Comissdo Permanente de Licitagdo — CPL.

Art. 72Compete aEquipe de Planejamento:

| — elaborar os Estudos Preliminares;

Il —redigir o Termo de Referéncia;

IIl — preencher o Mapa de Risco;

IV — cumprir os prazos determinados no Anexo Unico desta Portaria;

V —encaminhar, via SEl, os documentos elaborados para a Divisdo de Materiais — DAMAT.

Art. 82Compete aComissdo Permanente de Licitagdo:

| — executar os procedimentos licitatérios nas suas diversas modalidades;
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Il — receber, examinar e julgar todos os documentos e procedimentos relativos a licitagGes e cadastramento de
licitantes;

Il — emitir atas e relatdrios referentes a procedimentos licitatérios;

VI — publicar informag0es referentes a licitagdes no Didrio Oficial da Uniao;

V — adjudicar processo licitatério.

Art. 92Compete a Pré-Reitoria de Gestdao Administrativo Financeira:

| — solicitar autorizagdo do reitor para realizar licitagdo;

Il — designar formalmente, por meio de emissdo de Portaria, Equipe de Planejamento para cada aquisigdo a ser
realizada;

Il — solicitar, a Secretaria de Planejamento de Orgamento, a Declaragdo de Disponibilidade Orgamentaria para a
despesa.

Secdo IV - Dos Procedimentos para a formalizacdo dos processos de aquisicoes

Art. 10. Quando da realizagdo de Compras Compartilhadas, os drgdos vinculados a Reitoria, a exce¢do da Pré-
Reitoria de Assuntos Comunitarios — PRAC e da Prefeitura Universitaria — PU, encaminhardo as suas requisi¢des a:

| — AlImoxarifado Central da PRGAF, quando se tratar de material de consumo;

Il — Setor de Patrimonio da PRGAF, quando se tratar de material permanente;

Il — Servigo de Tecnologia da Informagdo, quando se tratar de aquisi¢Ges que envolvam Solugdes de Tecnologia da
Informagao.

Art. 11. Os processos a serem encaminhados aCoordenagdo de Compras e Contratos da Pré-Reitoria de Gestdo
Administrativo-Financeira ou ao Servico de Tecnologia da Informagdo deverdo conter:

a) Justificativa para a aquisi¢do do item ou servigo;

b) Descrigdo do item ou servigo solicitado, preferencialmente com o cédigo existente no Catadlogo de Materiais —
CATMAT ou no Catélogo de Servigco — CATSER, disponiveis no Portal de Compras Governamentais - ComprasNet;

¢) Quantitativo demandado.

Sec¢do V - Do Anexo Unico

Art. 12. Est3o listadas, no Anexo Unico destaPortaria, todas as possiveis demandas em aquisigdes de itens e servicos
para o campus sede da Universidade Federal de Campina Grande, no ano de 2019, classificadas de forma a
racionalizar os processos de compras, a otimizar os recursos disponiveis e a evitar o fracionamento de despesa.
Sec¢ao VI - Das Disposi¢Ges Gerais

Art. 13. Todos os procedimentos para aquisicdo de itens e ou servigos deverdo ser formalizados por meio de
Processo Administrativo, na forma eletronica, via SEl, observando os prazos e procedimentos estabelecidos nesta
Portaria.

Art. 14. Os casos omissos serdo tratados pela Pré-Reitoria de Gestdo Administrativo-Financeira.

Art. 15. Esta Portaria entra em vigor a partir da data de sua publicag3do.

VANIA SUELI GUIMARAES ROCHA
Pré-Reitora
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ANEXO UNICO

CATEGORIA DE ITENS E SERVICOS

DATAS LIMITES PARA ENVIO DE
DEMANDA A CCC ou AO STI

1 Géneros alimenticios
2 Gas liquefeito de Petrdleo (GLP)
3 Material de construgdo (alvenarias, esquadrias, acessorios, ferragens, etc.)
4 Segu.ros em geral (ajlunos, ve|cuINos, etc.) _ De 15 de abril a 26 de abril
5 Servigos de recepgdo com locagdo de espago fisico
6 Material hidraulico (tubos, conexdes, lougas sanitarias, metais, etc)
7 Servigos de dedetizagdo
8 Servigos graficos
9 Agua mineral
10 Material de expediente (lapis, borracha, grampo, etc)
11 Equipamentos de protecdo individual - EPI's De 29 de abril a 10 de maio
12 Ferramentas
13 Servico de recarga de extintores
14 Maquinas e equipamentos em geral e condicionadores de ar
15 Insumos esportivos
16 M?tgrial para Am.anutengﬁo predial (pintura, madeira, vidrarias, material
elétrico ? el.etronlco)’ - — - — De 13 de maio a 24 de maio
17 Pegas ndo incorporaveis a imdveis (persianas, tapetes, divisorias, forros,
etc.)
18 Aparelhos de medi¢do e orientagdo
19 Mobilidrio (escolar, administrativo)
20 Materiais e equipamentos para audio, video e foto
21 Material de consumo de Tl
22 Suprimentos de Tl De 27 de maio a 07 de junho
23 Papelaria e descartaveis
24 Material de limpeza
25 | Veiculos em geral
26 Material de jardinagem (adubos, fertilizantes, pesticidas, ferramentas, etc.)
27 Servigos de Tl
28 Equipamentos de Tl
29 Servicos de manutengdo preventiva e corretiva de equipamento | De 10 de junho a 21 de junho
laboratoriais
30 Insumos médico-odontoldgicos
31 Insumos de laboratério
32 Livros, periédicos e revistas . .
33 ColegBes e materiais bibliograficos (livros, mapas, periddicos, etc.) De 24 de junho a 05 de julho
34 Servigos de obras de engenharia Até 28 de junho
35 Aquisicdo de bens ou servigos de fornecedor exclusivo (inexigibilidade de Até 30 de setembro

licitagdo)

o)

Reitor: Vicemario Simdes

Vice-Reitor: Camilo Allyson Simdes de Farias
Pro-Reitora PRA: Vania Sueli Guimar&es Rocha
Jornalista responsavel: Marinilson Braga DRT/1.614-PB.
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