Contratacdo de Fundagdo de apoio: Processo de Pagamento

COD. 052.22
Quem faz? O que fazer? Tipo de Documento
Fundagao e Gerar processo no SEl do tipo: e Formulario de

“Prestacao de Servigos: Fundagdes de
Apoio (Licitagdo, Pagamento,
Penalidades e Prestagdo de Contas)”
Inserir especificacdo: Solicitagdo de
pagamento referente ao contrato
UFCG/PRA n2 XX/20XX;

Preencher o Formulario de

Requerimento
- SEI

e Documentos
Obrigatdrios —
NF/Fatura

e CertidOes
negativas de

Requerimento vinculado ao processo. débitos ou
e Indicar qual a unidade de lotagdo no consulta ao
SEl do coordenador do projeto no SICAF
formulario eletrénico vinculado ao
Processo.
Coordenador do e Verificar a conformidade da solicitagdo | Despacho -

Projeto

com o projeto e atestar a NF/Fatura;
Enviar o processo, via despacho, a
fiscalizacdo contrato.

Documento SEl

SETOR DE
FISCALIZACAO

Checar a vigéncia do Contrato (extrato
de publicacdo no DOU);

Conferir a documentacdo anexada pela
contratada;

Verificar a validade das certiddes
negativas de débitos ou consulta ao
SICAF;

Anexar Relatdrio de medicdo, Relatério
de execucdo dos servicos ou Boletim de
medicdo (onde o fiscal deixe claro que
os servicos foram efetivamente
prestados ou se é o caso de repasse
antecipado de recursos financeiros(De
acordo com a NOTA n.
00062/2019/CONSU/PFUFCG/PGF/AGU,
devendo constar expressamente o valor
a ser glosado, quando for o caso;

Inserir o processo em bloco interno
Enviar a Gestdo de Contratos, via
despacho — SEI.

Despacho -
Documento SEI

Certiddes — PDF
Relatorios — PDF
Planilhas — PDF
Medicdes — PDF
(Quando couber)

DIVISAO DE e Receber definitivamente o objeto; Despacho —

GESTAO DE e Enviar o processo a PRGAF, via Documento SE|

CONTRATOS despacho — SEl (Modelo - solicitacdo de | Formulario - PDF
pagamento).

PRGAF e Enviar a CCF, via despacho SE|, Despacho —
autorizando empenhamento e Documento SEI
liquidagcdo da despesa.

COORDENACAO e Enviar processo a Divisdo de Empenho Despacho -

DE Documento SEI




CONTABILIDADE

E FINANCAS

DIVISAQO DE Analisar e complementar a instrugao

EMPENHO processual; PDF (Nato-digital)
Emitir empenho, quando necessario, e Despacho -
anexar ao processo; Documento SEI
Enviar processo a Divisdao de Liquidacao.

DIVISAO DE Analisar e complementar a instrucdo

LIQUIDACAO processual; Ateste de Liquidacdo -
Liquidar a despesa ou informar se o Documento SEI
repasse de recursos esta de acordo com
o contrato;

DIVISAQO DE Enviar processo a PRGAF para Despacho -

LIQUIDAGAO autorizagdo do pagamento; Documento SEI
Enviar processo a Divisdo de
Pagamento.

DIVISAQO DE Analisar e complementar a instrucdo

PAGAMENTO processual;
Registrar a despesa no SIAFI; Despacho -
Enviar processo para analise da Divisdo | Documento SEI
de Conformidade, informando o
Documento Habil (DH).

DIVISAO DE Analisar a adequacdo do pagamento as

CONFORMIDADE

normas vigentes;
Enviar processo para Divisdo de
Pagamento.

Despacho -
Documento SEI

PRGAF Autorizar pagamento; Despacho -
Enviar processo para Divisdo de Documento SEl
Pagamento.

DIVISAO DE Realizar o pagamento;

PAGAMENTO Enviar processo a Divisdo de
Conformidade.

DIVISAQO DE Realizar a conformidade de gestao; Ateste de

CONFORMIDADE

Incluir processo em Bloco Interno no
SEl;

Relaciona o processo de pagamento ao
processo de licitagdo que originou o
contrato;

Concluir processo na UORG Divisdo de
Conformidade, assinando o despacho.

Conformidade de

Gestdo - Documento

SEI




